Smeérnice ¢. 12/2018

k €innosti reviznich komisi v orelskych zupach a jednotach

Uvodni ustanoveni

Revizni a kontrolni €innost v Orlu je nedilnou soucasti fizeni vSech Cinnosti. Revizni
komise provadi kontrolu hospodarného vyuzivani prostfedkl poboéného spolku, jeho
UCetnictvi a administrativy, kontrolu celkové c¢innosti a hospodareni. Nedilnou soucasti
kontrolni ¢innosti je finan¢ni kontrola.

Cl. 1
Legislativni ramec

Kontrolni ¢innost upravuji nasledujici predpisy:

a) zakon ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,

b) zakon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisq,

c) vyhlaska & 325/2015 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist, pro ucetni jednotky, které
vedou jednoduché uéetnictvi,

d) vyhlaska &. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim
pfedmétem cCinnosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi

e) Stanovy Orla,

f) jednaci fad.

CL
Postaveni a plisobnost revizni komise

1. Revizni komise je zfizena v Orlu na v8ech jeho organizagnich stupnich jako nezavisly
kontrolni organ.

2. Revizni komise je za svou €innost odpovédna pouze nejvy$88imu organu pobo&ného
spolku, u kterého je zfizena.

3. Revizni komise dohlizi, jsou-li zalezitosti pobocného spolku fadné a hospodarné vedeny
a vykonavaji-li zvolené organy a povéreni pracovnici svou ¢innost v souladu s pravnimi
predpisy, stanovami a ostatnimi vnitfnimi normami.

4. Pusobnost revizni komise pobo&ného spolku upravuji Stanovy Orla v § 28 (Zupni revizni
komise) a v § 35 (revizni komise jednoty).

5. Pfipravu zasedani, jeho svolani, prabéh, pravidla jednani, usnaseni se, jakoz i dalSi
zaleZitosti revizni komise upravuje Jednaci fad ustfedi Orla v ¢lanku 5, ktery je mozno
aplikovat na pobocné spolky, nemaji-li jednaci fad vlastni.

6. Organy pobocného spolku jsou povinny v ramci své vécné prislusnosti s revizni komisi
spolupracovat a poskytovat ji potfebnou soucinnost.



CL 1
Postup pfi €innosti kontrolni komise

Revizni komise pfi kontrole zjiStuje, jak kontrolovany spolek pini povinnosti, které mu
vyplyvaji z pravnich predpisu, stanov a ostatnich vnitfnich norem Orla.

Planovany termin kontroly oznami pfedseda revizni komise kontrolovanému organu
alespon 7 dni pfedem.

Clenové revizni komise jsou v souvislosti s vykonem kontroly opravnéni

a) pozadovat poskytnuti udajl, dokumentl a véci vztahujicich se k prfedmétu
kontroly nebo k ¢innosti kontrolovaného pobo¢ného spolku,

b) vyzadovat od kontrolované povinné osoby dalSi soucinnost potfebnou k vykonu
kontroly.

Clenové revizni komise jsou v souvislosti s vykonem kontroly povinni

a) zjistit stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni ucelu kontroly a v zavislosti na
povaze kontroly dolozit kontrolni zjisténi potfebnymi podklady,

b) umoznit kontrolované osobé uc€astnit se kontrolnich ukonu pfi vykonu kontroly na
misté,

c) vyhotovit zpravu o kontrole a dorucit jeji stejnopis v papirové nebo elektronické
podobé kontrolované osobé,

d) seznamit s vysledkem kontroly pfislusny organ pobo¢ného spolku, pfipadné organ,
kterym byla revizni komise povéfena k provedeni kontroly.

Kontrolovany pobocny spolek a kontrolovana osoba jsou povinni

a) poskytnout ¢lendm revizni komise soucinnost potfebnou k vykonu kontroly,

b) vytvofit podminky pro vykon kontroly,

c) podat ve Ihuté urCené ve zpravé o kontrole pisemnou zpravu o odstranéni
nedostatku zjisténych kontrolou, pokud o to kontrolujici pozada.

Kontrolovany pobocny spolek a kontrolovana osoba je opravnéna

a) seznamit se s obsahem zpravy o kontrole,

b) podat ke zjisténi revizni komise vysvétleni,

c) podavat namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym ve zpravé o kontrole.

O vysledku kontroly pfeda predseda revizni komise do 30 dnl od skon&ené kontroly
statutarnimu organu pobocného spolku zpravu o kontrole. Na nejbliz§im zasedani
nejvySSiho organu poda predseda revizni komise zpravu o €innosti revizni komise se
struénym vyc¢tem kontrolovanych oblasti, zjisténych nedostatkl a navrzenymi
opatfenimi k jejich odstranéni.

CLIv
Zprava o kontrole, namitky a vyfizovani namitek

Zprava o kontrole
Zprava o kontrole obsahuje skuteCnosti vztahujici se k vykonané kontrole. Vzdy vSak

obsahuje alespon

a) oznaceni kontrolniho organu se jmenovitym uvedenim jeho €lend podilejicich se na
provedené kontrole,
b) oznaceni pfizvané osoby, v€éetné dlivodu jejiho pfizvani,



Kon

c) oznaceni kontrolovaného poboéného spolku,

d) oznaceni pfedmétu kontroly,

e) kontrolni Ukon, jimz byla kontrola zahajena, a den, kdy byl tento kontrolni Ukon
proveden,

f) posledni kontrolni Ukon pfedchazejici vyhotoveni zpravy o kontrole a den, kdy byl
tento kontrolni ukon proveden,

g) kontrolni zjisténi, obsahujici zjiStény stav véci s uvedenim nedostatkl a pfipadnych
poruseni predpisu, v€etné uvedeni podkladl, z kterych tato kontrolni zjisténi
vychazeji,

h) navrhy na opatfeni,

i) pouceni o moznosti podat proti kontrolnim zji§t€nim uvedenym v protokolu o kontrole
namitky s uvedenim lhlty pro jejich podani a komu se podavaji,

j) datum vyhotoveni,

k) podpis kontrolujiciho.

Zprava o kontrole se vyhotovi ve |h(té 30 dnl ode dne provedeni posledniho kontrolniho
ukonu, ve zvlasté slozitych pripadech do 60 dna.

Stejnopis zpravy o kontrole doruci kontrolni organ kontrolovanému poboénému spolku.
Namitky

Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému ve zpravé o kontrole muze kontrolovany
pobocny spolek nebo kontrolovana osoba podat pfedsedovi revizni komise ve lhuté 15
dnl ode dne doruceni zpravy o kontrole, neni-li stanovena ve zpravé o kontrole lhita
delsi.

Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméfuji, a musi obsahovat odlvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim.

Vyfizovani namitek

Nevyhovi-li namitkam predseda revizni komise, projedna namitky spolu se zpravou
nejvyssi organ pobo¢ného spolku, pfipadné rada pobocného spolku na svém nejblizSim
zasedani s tim, ze jim vyhovi, ¢astecné vyhovi, nebo je zamitne.

Namitky, z nichz neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji, nebo namitky, u
nichz chybi odldvodnéni, se zamitnou jako nedlvodné. Rovnéz se také zamitnou
namitky podané opozdéné nebo neopravnénou osobou.

CLV
Rozsah kontroly

trola administrativy

revizni komise kontroluje
e zapisy z jednani nejvyssiho organu pobocného spolku,
e zapisy z jednani rady pobocného spolku,
e zapisy o provedeni inventury drobného a dlouhodobého majetku vcetné
pFirastkd a abytk,
¢ plnéni pfijatych usneseni,
e uzaviené smlouvy.

U zapisu zjednani je pfedmétem kontroly soulad s pozadavky stanov a jednaciho Fadu
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(prezenéni listina, usnasenischopnost, usneseni, podpisy). Zapis musi byt sepsan tak, aby
byl prikaznym materialem a daval piny pfehled o pribéhu jednani.
Kontrola ucetnictvi a hospodareni

zpusob vedeni Ucetnictvi (papirova forma penézniho deniku nebo elektronické vedeni),
kontrola zaznam( v Uéetnim deniku, celkové uspofadani a prehlednost dokladd,
fyzicka kontrola pfijmovych a vydajovych pokladnich dokladd,

fyzicka kontrola pfijatych a vydanych faktur,

kontrola internich ucetnich dokladu,

inventura pokladny, stav na uétech u penéznich Ustavu a porovnani s uetnimi zapisy
kontrola pfijma a vydajl ucelenych akci nebo tematickych oblasti,

kontrola vybéru a zuctovani ¢lenskych prispévku, v€etné pfevodu na nadfizeny organ,
kontrola erpani rozpoc€tu ve vztahu k celoro¢nimu hospodarent,

kontrola vyuctovani dotaci,

kontrola pInéni povinnosti k organtim statni spravy (tam, kde vznikla povinnost odvodu
dané, zuc€tovani se socialnim a zdravotnim pojisténim).

Technika provadéni kontroly - doporuéené postupy

1.

Kontrola ucetnictvi

Revizni komise kontroluje, v jakém rozsahu a jak je vedeno ucetnictvi. Zdali jsou
dodrzeny veSkeré postupy v souladu se zakonem, pfislusnou vyhlaskou, popfipadé
v souladu s opatfenimi vydanymi MF CR. U pokladnich dokladd se kontroluji podpisy
vydejce, prilemce a schvalujiciho a uvedeni nejen pfedmétu ale i ucelu pfijmu nebo
vydaje. U v8ech ucCetnich dokladu se kontroluje soulad ¢astky na dokladu s Castkou
v Ucetnictvi.

. Inventura pokladny

Kontrole je vzdy pfitomen hospodai nebo osoba, kterd& ma pokladnu na starost. Za
pritomnosti vSech se otevie pokladna a prepocCitd se hotovost. ZjiSténa skuteCnost se
porovna s ucetnictvim.

. Kontrola vybéru a zuc¢tovani ¢lenskych prispévku

Kontrola se provadi porovnanim ¢lenské evidence a ro¢niho predpisu odvodu ¢lenskych
pFispévku s udaji v u€etnim deniku, a to v pfijmové i vydajové Casti.

. Rocni kontrola ¢erpani rozpoctu

Béhem roCni kontroly Cerpani rozpo€tu se porovnava rozpocet schvaleny nejvysSSim
organem se skuteCnym dCerpanim za uvedené obdobi. Vedle hodnoceni jednotlivych
polozek se také sleduje pohyb v jednotlivych polozkach tak, aby dalSi rozpoCet mohl byt
sestaven podle dané reality. Revizni komise zpracovava stanovisko pro nejvyssi organ.

Cl. VI
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla schvalena ustfedni radou dne 28.4.2018 a nabyva ucinnosti dne 1. 5.
2018.

Ing.Stanislav Juranek
Starosta Orla



